SDU TEKNOLOJi FAKULTESI ELEKTRIK-ELEKTRONiIK MUHENDISLIGi BOLUMU

4.SINIFTA ENDUSTRIDE DONEM BOYUNCA YAPILAN iSYERI EGiTiMi DOKUMANLARINDA

SIKLIKLA YAPILAN HATALAR

1-) Sadece teorik bilgi yazmak, tablo, sema, resim ve hesaplamalar ile desteklememek.
Teorik bilgi yazabilirsiniz ama yazdiginiz teorik bilginin yaptiginiz isle ilgisini kurup
ozellestirmeniz kendi ciimlelerinizle agiklamaniz gerekmektedir. Giin doldurmak
kaygisiyla yazilmis ve is ile iliskilendirilmemis teorik bilgiler icin diisiik puan verilmesine
neden olabilir.

2-)Gereksiz detaylara yer vermek. Ornedin: “Isimizi bitirip 6gle yemedine gittik.”, “Mesai
bitiminde herkes evlere dagild.”, “Arizanin bulundugdu yer bir saatlik mesafedeydi.”
Gereksiz detaylarin isyeri egitimi raporunda yer almasi beklenmez.

3-)Gerekli detaylari vermemek. Ornedin “Gerekli cihazlarla él¢ciim yaptik.”
Hangi cihazlarla ne olgiildii, hangi degerler bekleniyordu, siz ne dlgtiiniz,
yorumlamamak. isyeri egitimi esnasinda ornegin fiber kablo eki yapip da, ek nasil
yapilir, hangi aletler kullanilir agiklamamak. Ya da fiber kablo déseyip, buna ragmen
kablo tiiriinii yazmamak, dosenen fiber kablo ile ilgili teknik bilgi vermemek gibi.

4-)Firma tanitimini kendi anladi§i gordiigii itibari ile degil de katalog ya da web sayfasindan
dogrudan alinti yaparak ve ayiklamadan, siizmeden firma sahibi gézii ile yapmak

5-)Son giine sadece vedalasma bilgileri vermek.
Son giin de ¢alisma giiniidiir. Teknik bilgi iceriginin olmasi beklenir.

6-)Sadece bir is giinii konusu olabilecek bir konuyu birden fazla giine yaymak.

7-)Okumasi gii¢ olan el yazisi ile 6zensiz rapor hazirlamak
Ana metin igin birden fazla renkte kalem kullanmak (Orn. Bir paragrafi mavi diger
paragrafi siyah renk ile yazmak). Rapor resmi bir evraktir ve bu titizlik icinde
doldurulmalidir. Yirtik sayfalar ya da silinti ve kazinti istenmeaz.

8-)Bir faaliyet giiniine sadece resim koymak veya 6zensiz ¢ekilmis detaylari yansitmayan
resim koymak.
Resim elbette 6nemlidir ama metin ile desteklenmelidir. Her resime numara verilmeli
ve metin iginde sozle iliskilendirilmelidir.

9-)Miihendisle ya da teknik elemanlarla yapilan diyaloglara yer vermek.
Raporlama formatina uygun olmadigi icin kaginilmalidir.

10-)Tarih kisimlarinda silinti (daksil kullanmak) ya da karalama yapmak.
Tarihte bir diizeltme tercih edilmez ama kaginilmazsa yetkili miihendis ya da amir
tarafindan mutlaka paraflanmalidir. Aksi takdirde eksik degerlendirmeye sebep olur.

11-)Denetim esnasinda énceki haftalara ait is planlari ve giinliik raporlari hazir
bulundurmamak veya isyeri egitiminizden sorumlu miihendisin imzasinin olmamasi
Bu tiir eksikliklerden dolayi degerlendirmede diisiik not alirsiniz.

12-)Raporlarin teknik dil ve 3. Sahis dili ile yazilmamasi

is planlarinda “yapilmasi”, “incelenmesi” gibi giinliik kayitlarda ise “yapilmistir”, “test
edilmistir” vb formatta ifadeler kullanilmahdir.



