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2. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI
2.1. Kullanilacak Kagidin Ozellikleri

Tezler A4 (21 x 29.7 cm) boyutunda EN AZ 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagit
kullanilmalidir.

2.2. Kenar Bosluklari

Yazimda her sayfanin sol kenarinda 4 (dort) cm, sag kenart ile alt ve list kenarlarinda
2.5 (iki bucguk) cm bosluk birakilmahdir (Sekil 1).

Tosom

I 2.5cm

Sekil 1. Kenar Bosluklar:

Arkali-6nlii basimlarda ise, sag tarafta kalan sayfa bosluklar1 yukar: belirtildigi gibi
ayarlanmall, sol tarafta kalan (sayfanin arkasi) sayfada ise yukarida belirtilenin aksine,
sag kenarinda 4 (dort) cm, sol kenarn ile alt ve lst kenarlarda 2.5 (iki buguk) cm
bosluk birakilmalidir.

ARKALI-ONLU BASIM iCIN NOT: Arkal-énlii sayfa yapisim ayarlamak icin
oncelikle sayfanin sol kenarinda 4 (dort) cm, sag kenari ile alt ve list kenarlarda 2.5
(iki buguk) cm bosluk birakilmalidir (Sekil 1). Daha sonra Sayfa Yapisi ayarlarindan
Kenar Bosluklar1 sekmesinden Sayfalar kisminda;

Sayfalar
Birden fazla sayfa: KARSILIKLI KENAR BOSLUKLARI

secilmelidir (Sekil 2a).

Ayrica Arkali-6nlii basim icin ANA BASLIKLAR (BIRINCIi DERECEDE BASLIKLAR)
MUTLAKA SAYFANIN SAGINDAN BASLAMALIDIR (Sekil 2b).



Sayfa Yapisi 21|
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Uygulama yeri: IBu béldme i I
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Sekil 2a. Sayfa yapisi Sekil 2b. Sayfa yapisi

J

2.3. Yazim Sekli ve Yazi Karakteri

Tezler, istege bagh olarak, TEK SAYFAYA VEYA ARKALI ONLU OLARAK basilabilir.
Arkali onlii basilmas1 halinde arka sayfanin kenar bosluklar1 sag taraf 4 cm olacak
sekilde ayarlanmalidir.

Tiim tezde AYNI YAZI TiPI VE BOYUTU kullanilmak iizere 10, 11 veya 12 punto
boyutunda Times New Roman, Cambria, Calibri, Tahoma, Verdana, Arial yazi
karakterlerinden biri kullanilarak yazilir.

Dipnotlar yaz1 karakterinden 2 punto kii¢iik olarak sayfa altinda yer alir. Cizelge ve
sekillerde gerekli goriildiigii hallerde yaz1 boyutu 8 puntoya kadar diisiiriilebilir. Metin
normal yaz tipinde, baghklar ise, kalin (bold) yaz tipinde olmalidir. italik yazi
karakteri, sadece gerekli hallerde (Latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.)
kullanilabilir.

2.4. Satir Araliklar ve Paragraf Diizeni

igindekiler, Ozet, Abstract, Tesekkiir, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini, metin icindeki ¢izelge ve sekillerin isim ve agiklamalari ve dipnotlar,
cizelgeler icindeki metinler, kaynaklar, ekler ve 6zgecmis 1 (BIR) SATIR ARALIGI
kullanilarak yazilir.

Ana metin yazimda (Giris, Kaynak Ozetleri, Materyal ve Metot, Arastirma Bulgular1 ve
Tartisma (Arastirma Bulgulan) ile Sonug ve Oneriler (Tartisma ve Sonugclar)) 1.5 (BiR
BUCUK) SATIR ARALIGI kullanilir.



Tiim tez boyunca PARAGRAFTAN ONCE VE SONRA GELEN ARALIK degeri (Satir
aralig1 degil) 0 nk OLMALIDIR (Sekil 2).

Girintiler ve Araliklar l Satir ve Sayfa Sonu ]

Genel

Hizalama: liki Yana Yasla vl
Anahat dizeyi: IGévde Metni = I

Girinti
Sol: Dcn == Ozel: Deder:
Sad o =4 [tvok) 2 =

[ Karsiikh girintiler

once: @‘,’. Satw arahig: Deder:
S=]

Sonra: @H Il.s satir LI | =

[~ Ay stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme

Onizleme

Sekmeler... I \_larsay|lan...| | Tamam I Iptal
Sekil 2. Paragraf aralik degeri

Tiim basliklardan sonra ve her paragrafin sonunda BIR SATIR ARALIGI BOSLUK
birakilmalidir. Paragraf baslari GIRINTISIZ olmalidir. Ana béliimler daima YENI BIR
SAYFA iLE baslamalidir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, bashik sonrasi 2 SATIR METIN
YAZILAMIYORSA baslik da sonraki sayfada yer almalidir. Ayrica bir paragrafin ilk satir
sayfanin son satiri, paragrafin son satiri da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

2.5. Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfa numaralari SAYFA SONUNDA ORTALI yazilmahdir. Dis kapak, i¢c kapak ve
Copyright sayfasi, tez onay sayfasi ve Taahhilitname sayfasi disinda kalan tiim sayfalara
sayfa numarasi verilmelidir.

icindekiler, Ozet, Abstract, Tesekkiir, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini gibi tez 6n sayfalar1 “ i, ii, ili, iv, v, vil ...” seklinde kiiciik Roma
rakamlari ile numaralanmalidir. Giris boliimii ile baslayan tezin diger boliimleri ise "1, 2,
3, 4 " seklinde numaralandirilmahdir.

SAYFA NUMARALARI METIN iCIN KULLANILAN YAZI KARAKTERIYLE AYNI VE 1
PUNTO KUCUK OLMALIDIR. Sayfa numaralarinin yanina parantez veya cizgi gibi
isaretler konulmamahdir.



2.6. Bashiklar

Birinci derece béliim basliklar1 KALIN VE TAMAMI BUYUK HARF

ikinci derece béliim bashiklarinda KALIN Ve Kelimelerin ilk Harfi Biiyiik

Uciincii ve dérdiincii ve daha alt derece alt béliim basliklarinda ise KALIN ve Ilk
kelimenin ilk harfi biyiik, digerleri kii¢iik harf

1. BIRINCI DERECE BASLIK

1.2. ikinci Derece Bashk

1.2.3. Ugiincii derece bashk
1.2.3.4. Dordiincii derece bashk

2.7. SeKiller ve Cizelgelerin Diizenlenmesi

Cizelgeler ve sekiller metin icerisinde so6z edildikleri ilk ciimlenin bulundugu
paragraftan hemen sonra yerlestirilmelidir. Literatiirden alinarak kullanilan gizelgeler
kullanilan kelime islemci programinin TABLO o6zelligi kullanilarak diizenlemelidir.
CIZELGELER, TARAMA YOLUYLA RESIM FORMATINDA VERILMEMELIDIR.

Sekil ve cizelge isimleri, ac¢iklamalar1 ve seklin icersindeki tiim yazilar, TEZDE
KULLANILAN YAZI KARAKTERI iLE AYNI OLMALIDIR. Cizelge ve sekillerden énce,
ilgili cizelge veya sekle ATIFTA BULUNULMALIDIR.

Ornek 1: Peynir Orneklerinin olgunlasma boyunca belirlenen ortalama yag
oranlarinin (Cizelge 4.3), kuru madde oranlarina yansidigi gériilmektedir.

Cizelge 4.3. Peynir 6rneklerinin olgunlasma boyunca belirlenen ortalama yag oranlari

Kolon A Kolon B KolonC KolonD
Satir A Satir A Satir A Satir A
Satir B Satir B Satir B Satir B
Satir C Satir C Satir C Satir C

Ornek 2: Calisma alam1 Bursa H29cl paftast icinde, Bursa'nin 30 km
glineydogusunda yer almaktadir (Sekil 1.1).

Ornek 3: Kondanser sicakliginin ekserji verimi ile degisimi Sekil 3.1'de
gosterilmektedir.

ORNEK
SEKIL
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Sekil 3.1. Kondanser sicakliginin ekserji verimi ile degisimi



Tim sekil ve cizelgeler ile bunlarin agiklamalar1 yazi1 bloguna gére ORTALI olarak
yerlestirilmelidir. Eger aciklamalar, 1 satirdan fazla ise IKI YANA YASLI yazilmaldr.
Sekil isimleri, seklin ALTINA bir satir araligl bosluk kullanilarak yazilmal, cizelge
isimleri, cizelgenin USTUNE bir satir araligi bosluk kullanilarak yazilmalidir.
Bunlarin yerlestirilmelerinde sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklar kesinlikle
asilmamalidir. Tagsma durumunda olanlar kiigiiltilmeli veya EK olarak sunulmaldir.

Sekil ve cizelge isimlerinde ciimlenin ilk harfi BUYUK diger harfler kii¢iik olmaldur.

Cizelge ve sekillere, ilk rakam b6liim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam ¢izelgenin
(veya seklin) boliim icindeki sira numarasi olmak iizere numara verilir. (Ornek: Cizelge
1.2, Sekil 3.5, Cizelge A.1, Sekil B.5).

Tez sayfa dlizenine uygun olmayan boyuttaki cizelge ve/veya sekiller KATLANARAK
Ekte verilmelidir. Tezin ekinde cilde giremeyecek nitelikte belgeler veya CD gibi
dokiimanlar varsa bunlar i¢in arka kapak i¢ine bir cep diizenlenebilir.

Cizelge bir sayfaya sigmiyorsa, devami bir sonraki sayfada ayni ¢izelge numarasi ve
(devam) ile verilmelidir.

Ornek: Cizelge 1.2. R134 akiskaninin termodinamik 6zellikleri
Cizelge 1.2. R134 akiskaninin termodinamik 6zellikleri (Devam)

Tezde verilen GRAFIK, RESIM, vb. tiim gorseller de SEKIL olarak tanimlandirilmali ve
buna gére numaralandirilmalidir.

Sekil ve cizelgeler eger baska bir kaynaktan alinmigsa MUTLAKA KAYNAK
GOSTERILMELIDIR. Fakat sekiller ve cizelgeler dizininde sadece isimleri yazilir
(Kaynak gosterilmez).

2.8. Denklemler

Denklemler sayfanin soluna dayali olarak yazilmalidir.
Denklemlere ilgili boliim iginde sira ile numara verilir. Bu numaralar (1.1), (2.1), (4.7)
olarak satirin en sag kenarina yazilir

Gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde gosterilebilir.
Denklemlerden 6nce ve sonra 1 satir araligi bosluk birakilir.

A=Zmrd (2.4)

Denklemden sonra parametreler TEK TEK ACIKLANIR. Yukaridaki denklemde, A, alan,
r ise yarigaptir, gibi...

Metin icerisinde MATEMATIKSEL HESAPLAR KESINLIKLE YAPILMAMALIDIR. Bunun
yerine sadece formiiller verilip hesaplamalar sonucunda elde edilen sonuclar ilgili
boliimlerde cizelge veya sekil halinde verilmelidir.



3. KAYNAKLAR

3.1. Metin i¢cinde Kaynak Goésterme

Tez metni icinde verilen her kaynak, tezin KAYNAKLAR boéliimiinde mutlaka yer
almalidir. Kaynak, eserin yazarinin soyadi (ilk harfi buiytik, digerleri kii¢iik harf olarak)

ve yayin y1li belirtilerek yazilmaldir. Yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir.

Bu fark tanecik sinirinda olusan potansiyel engeli nedeni ile kiigiilen BCS enerji araligina
baglanmaktadir (Chaudhari, 1990).

Yazari olmayan (bir kurum tarafindan hazirlanmis rapor, standart vb.) kaynaklar Tiirkce
ise Anonim ve y1l olarak belirtilir.

Tirkiye’de elma tiretimi 1995 yilinda 2100000 tona ulasmis bulunmaktadir (Anonim,
1995).

iKi YAZARLI YAYINLARDA yazarlarin soyadlar1 arasina "ve" BAGLACI yazilmalidir.
(Tez sonundaki Kaynaklar dizininde “ve” YAZILMAZ)

Bu sonug, buharlastirici sicakligi ile COP degerinin arttigin1 gostermektedir (Kizilkan ve
Kabul, 2011).

IKIDEN FAZLA yazarh yaynlar kaynak olarak gésterildiginde ilk yazarin soyadindan
sonra ve digerleri anlamina gelen "vd.” KISALTMASI kullanilmalidir.

Cakar vd. (1997), makalelerinde L'nin rezolvant kernelinin bazi kutuplarinin operatoriin
0z degerleri olmadigini gostermistir.

Birden fazla kaynak gosterilecekse en eski tarihli yayindan en yeni yayina dogru
siralanmali ve tarihlerden sonra noktal virgil (;) konulmalidir. Kaynak gdsterme

asagidaki orneklere uygun olmalidir.

Kazein ¢ok farkli molekiiler ve fiziko-kimyasal 6zelliklere sahiptir (Fox, 1982; Uraz ve
Yildirim, 1988; Walstra vd., 1999; Fox ve McSweeney, 2004).

Uglincii tiir deginme biciminde, ‘a’ ve ‘e’ takilar, yayin tarihine gore degil, yazar
soyadina gore se¢ilmelidir.

Gilinaydin (1987)'ye gore......... YANLIS  Giinaydin (1987)'a gére......DOGRU

Kaynak, bir baska yayin icinde deginme seklinde bulunuyorsa; 6nce ilk yayina deginme
yaplilir; sonra, parantez icinde bu deginmeyi yapan yazar belirtilir.

.. Giglio (1958) sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun olduk¢a bozuk oldugunu
gostermistir (Kaptanoglu, 1987).

Eger ilk yayinin tarihi (6rnegin Giglio 1958) bilinmiyorsa, deginme bir sonraki yayindan
asagidaki 6rnege uygun bicimde yapilmalhdir:



. Giglio'nun sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun olduk¢a bozuk oldugunu
gosterdigi bilinmektedir (Kaptanoglu, 1987).

Aym1 yazarin degisik tarihlerdeki yayinlar1 ayni anda kaynak gosteriliyorsa, yayin
tarihleri eskiden yeniye dogru olarak aralarinda " ; (noktali virgul)" konulmalidir.

(Giinay, 1985; 1990)

Ayni1 yazarin ayni yildaki yayinlar1 kaynak gosteriliyorsa yayin yilindan sonra a, b, ¢
harfleri ile siralanmalidir.

(Glnay, 1985a, b)

Bir baska yayindan alinan sekil veya cizelge kullanilacaksa, sekil veya cizelgenin
aciklamasinda da kaynak gosterilmelidir.

Sekil 2.2. Rankine ¢evriminin sematik gosterimi (Cengel ve Boles, 2001)

3.2. Kaynaklar Listesinin Hazirlanmasi

Tez iceriginde kullanilan kaynaklar tez sonunda YAZAR SOYADINA GORE DiZiN haline
getirilmelidir. Soyadi dizinine gore, ayni yazar(lar)in farkhh yillardaki yayinlar
veriliyorsa, ILK yapti1 yayindan itibaren siralama yapilmalidir. Aym yazar(lar)in ayni

yilda yapmis oldugu yayinlarsa metin icerisindeki gibi harf sirasina gore siralanir.

Kaynaklar dizininin diizenlenmesinde, ilk satir sola dayali olarak yazilmali, VARSA 2. VE
daha sonraki SATIRLAR 1.25 CM GIRINTILI OLARAK yazilmahdir.

Metin icerisinde vd. ile kisaltilan yazar adlar1 da KAYNAK LISTESINDE TAM OLARAK
VERILMELIDIR.

3.2.1. Kitap
Yazar, A., Yazar, B.C,, Yil. Kitabin Ad1. Yayinevi Ad, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.
Alpaut, 0., 1980. Kimyasal Termodinamik. SDU Yayinlari, A30, 558s, Isparta.

Jaeger, ].C., Cook, N.G.W., 1979. Fundamentals of Rock Mechanics. Chapman and Hall,
593p, London.

3.2.2. Ceviri Kkitap

Yazar, A., Yazar, B, Yil. Kitabin Adi. Cev. Cevirmen, C. Yayinevi Adi, Sayfa Sayisi, Basim
Yeri.

Benjamin, W., 1995. Pasajlar. Cev. Cemal, A. Yap1 Kredi Yayinlari, 52s, [stanbul.
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3.2.3. Editorlii kitap
Editor, E. (Ed.), Yil. Kitabin Ad1. Yayinevi Adi, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.

Karanci, A.N. (Ed.), 1997. Farklilikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkli Gereksinimleri
Olan Bireylerle Birlikteligi. Ttirk Psikologlar Dernegi Yayinlari, 124s, Ankara.

Goldstein, W.M., Hogarth, R. (Ed.), 1997. Research on Judgement and Decision Making.
Longman Press, 245p, Cambridge.

3.2.5. Editorlii kitaptan boliim

Yazar, A., Yil. Béliimiin Adi. Editér, F. (Ed.), Kitabin Adi icinde (Béliimiin sayfa araligy),
Yayinevi, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.

Sucuoglu, B., 1997. Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan Calismalar. Karanci, A.N. (Ed.),
Farklilikla Yasama Gereksinimleri Iginde (35-86). Ekrem Yayinlari, 245s, Ankara.

Pinker, S., 1998. Language Acquisition. In Posner, M.I. (Ed.), Foundations of Cognitive
Science (359-400). MIT Press, 142p, Massachusetts.

3.2.6. Makale

Yazar, A., Yil. Makale Adi. Dergi Adj, Cilt(Sayisi), Sayfa Araliklari.

Jenkins, D.P., Tucker, R., Rawlings, R.L., 2009. Modelling the Carbon-Saving Performance
of Domestic Ground-Source Heat Pumps. Energy and Buildings, 41(3), 587-595.

Steuer, R.E., 1976. Multiple Objective Linear Programming with Interval Criterion
Weights. Management Science, 23, 305-316.

Basimda olan makale (Dergi tarafindan kabul edilmis olmalidir)

Jenkins, D.P., Tucker, R., Rawlings, R.L., 2012. Modelling the Carbon-Saving Performance
of Domestic Ground-Source Heat Pumps. Energy and Buildings, In Press.

Yakut, A.K., 2012. Is1 Transferi Hesaplamalarinda Kullanilan Yéntemler. Is1 Bilimi ve
Teknigi Dergisi, Basimda.

3.2.7.Tez

Yazar, A., Yil. Tez Adi. Universite Adi, Enstitii adi, YL/Dok. Tezi, Sayfa Sayisi, Yer.

Kizilkan, 0., 2008. Alternatif Sogutucu Akiskanlar. Ii Degisken Hizli Kompresérlii bir
Sogutma Sisteminin Teorik ve Deneysel Incelenmesi. Siilleyman Demirel
Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Doktora Tezi, 112s, Isparta.

Jarayaman, N.I, 1970. An Investigation of Experimental Techniques for Determining the

Strength Properties of Rocks. The Pennsylvania State University, M.Sc. Thesis,
108p, Pennsylvania.

11



3.2.8. Sempozyum ve kongre bildirileri

Yazar, A, Yil Bildiri Adi. Sempozyum Adi, Sempozyum Tarihi, Sempozyum Yeri, Sayfa
Araliklari.

Bayan ,C.S., Kurttas, T., Tezcan, L, 1998. U¢ Boyutlu Yerinde Yogunluk Olgiimleri.
Yerbilimleri ve Madencilik Kongresi, 2-6 Kasim, Ankara, 104-106.

Tezcan, L., Gunay, G., Hotzl, 1997. Hydrogeology of the Kirkgozler Springs. International
Conference on Water Problems, 17-21 November, Nicosia, North Cyprus, 76-84.

Hamarat, S., Ulkenli, H., Tiire, G.,, 1998. Turkiye Kiyilar1 Deniz Magaralarn Sualti
Arastirmalari. Sualt1 Bilim ve Teknoloji Toplantisi, 17-18 Aralik, [stanbul, 105-
111.

Eger bildiri, sempozyum CD veya Tasinabilir bellek icindeyse ve sayfa numaralari

verildiyse aynen yukaridaki ac¢iklamalarda oldugu gibi yazilir. Eger sayfa numarasi

verslmemis ve sadece CD veya tasinabilir bellek icinde ise asagidaki gibi yazilir.

Yazar, A., Yil. Bildiri Adi. Sempozyum Adi, Sempozyum Tarihi, Sempozyum Yeri, (CD-
ROM).

Abrahart, R/, See, L., 1998. Modelling of Constructing. GeoComputation Conference, 17-
19 April 1998, Bristol, United Kingdom, (CD-ROM). (veya Flash Disk)

3.2.9. Teknik rapor
Yazar, A., Yil. Rapor Adi. Numarasi, Sayfa Sayisi.

Meshur, M., Yoldemir, 0., 1983. Kdycegiz, Dat¢a Arasinda Kalan Alanin Jeolojisi. TPAO
Rapor No:1732, 185s.

3.2.10. Standartlar

Standart Numarasi, Yil. Standart Adi. Kurum, Yer.

TSE 2478, 1976. Odunun Statik Egilmede Elastikiyet Modiiliin Tayini. TSE, I. Baski,
Ankara.

Metin icinde gosterimi: (TSE, 1976)

ASTM 907, 1982. Standart Definitions of Terms Relation to Adhesives. ASTM,
Philadelphia.

Metin icinde gosterimi: (ASTM, 1982)

3.2.11. internet kaynaklan

internette yayinlanan makale:

Yazar, A., Yil. Makale Ad1. Erisim Tarihi: XX.YY.ZZZZ. Internet adresi.
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Oren, T. 1998. Bilisimde Ozenli Tiirkce. Erisim Tarihi: 23.05.2012.
http://www.site.uottawa.ca/~oren/pubs/pubs-1998/pubs-1998-03-BOT.pdf

Metin icinde gosterimi: (Oren, 1998)

Yayin tarihi bilinmiyorsa erisim tarihi yayin tarihi olarak yazilir.

Devlet Kurumlarinin internet sayfasindan alinti

Devlet Meteoroloji Isleri Genel Midiirligi (DMIGM), 2009. il ve llgelerimize Ait
[statistiki Veriler. Erisim Tarihi: 03.04.20009.

http://www.dmi.gov.tr/veridegerlendirme/il-ve-ilceler-istatistik.aspx

Metin icinde gosterimi: (Devlet Meteoroloji Isleri Genel Midiirliigi, 2009) veya
(DMIGM, 2009)

Siileyman Demirel Universitesi, 2009. SDU Ogretim Uyeligi Kadrolarina Basvurma,
Atama, Yikseltilme ve Degerlendirme Kriterleri. Erisim Tarihi: 08.12.2001.
http://persdb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/128/files/ozgecmis-formati-
26032012.doc

Metin i¢inde gosterimi: (Siileyman Demirel Universitesi, 2009), veya (SDU, 2009)

Firmalarin internet sayfasindan alinti

Benton Foundation, 1998. Barriers to Closing the Gap. In Losing Ground Bit by Bit: Low-
Income Communities in the Information Age (chap. 2). Erisim Tarihi: 25.06.2008.
http://www.benton.org/Library/Low-Income/two.html

Metin i¢cinde gosterimi: (Benton Foundation, 1998) veya (Benton, 1998)

Dupont CO, 2011. Erisim Tarihi: 14.02.2011. http://www.dupont.ca

Metin icinde gosterimi: (Dupont, 2011)
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4, TEZIN YAZIMI VE BOLUM iCERIKLERI

Tezlerin yazim (imli) ve noktalamalarinda Tiirk Dil Kurumu’nun Imla Kilavuzu ve
Tiurkge Sozliik’de belirtilen kurallara uyulmalidir. S6z konusu sézliikte bulunmayan
kelime ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse anlami aciklanmalidir.

Tezlerde SI BIRIMLERI kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de
parantez icinde verilir.

Her sembol veya kisaltma, metinde ILK GECTIGi YERDE tanimlanir ve ilerleyen
boliimlerde SEMBOL veya KISALTMA olarak kullanilir.

Tezlerde, 6nsoz ve dipnotlar disinda anlatim, UCUNCU SAHIS AGZINDAN yapilmalidir.
Birinci sahis anlatim kullanilmaz.

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir. Ciktilar lazer veya miirekkep piiskirtmeli
yazicllardan alimir. Daktilo ile yazim veya nokta vuruslu yazici ¢iktilar1 KABUL
EDILMEZ.

Tezin hi¢ bir boliimiinde, elle veya daktilo ile sonradan yapilan diizeltmeler, silintiler,
kazintilar KABUL EDILMEZ. Tezde gecen ¢izelge, sekil ve formiiller bilgisayar ortaminda
olusturulur. ELLE ekleme veya diizeltme YAPILAMAZ.

4.1 Tiirkge ve Ingilizce Ozetler

Tezlerde, Tiirkce ve Ingilizce 6zet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa,
arasinda olmalidir. Ozette tezde ele alinan konu kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler
ve ulasilan sonuglar belirtilir. OZETTE kaynak, sekil, cizelge ve formiil VERILMEZ.
Ozetlerin ardindan anahtar kelime olarak konuyu tanimlayan sézciikler verilmelidir.

4.2. Giris

Tezin ilk béliimii olan giris bélimii “GIRIS” bashg altinda yazilmahdir. Okuyucuyu
konuya hazirlayic1 bilgiler verildikten sonra arastirmanin amaci ve kapsami agikca
belirtilmelidir.

Eger tez calismasinda ve yaziminda olagandisi ve/veya tartismali bir adlandirma;
siiflama ve kavram kullanilmissa, bunlarin aciklamasi yine “GIRIS” béliimiinde
verilmelidir.

4.3. Kaynak Ozetleri

Uzerinde calisilan konu ile ilgili olarak daha énce yapilmis olan calismalarin kisa dzetler

halinde sunuldugu béliimdiir. Bu béliimde ayni konudaki kaynaklara tarih sirasina gore
deginilmelidir.
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4.4. Diger Boliimler, (Materyal ve Yontem, Deneysel Calisma, Teori, ...)

Bu kisimda ¢alismada kullanilan materyalin 6zellikleri, kullanilma sekli vb. bilgiler yer
almalidir. Ayrica kullanilan yontem ya da yontemlerin agik ve anlasilir bir sekilde bu
boliimde anlatilmasi gereklidir.

Bu boliimdeki baslik/bashklar yazara birakilmistir. Materyal ve Yontem seklinde bir
baslik ZORUNLULUGU YOKTUR.

4.5. Arastirma Bulgulari ve Tartisma veya Arastirma Bulgulari

Bu bolum istege bagh olarak ARASTIRMA BULGULARI VE TARTISMA veya sadece
ARASTIRMA BULGULARI olarak diizenlenebilir.

Bu boliimiin ARASTIRMA BULGULARI VE TARTISMA seklinde diizenlenmesi durumunda, tez
calismasindan elde edilen bulgular olabildigince 6z ve agik olarak yazilmaldir.
Tartisma kismi da bu bélimde olmaldir. Tez ¢alismasi ile elde edilen bulgularin
literatlirdeki ¢alismalar ile karsilastirilmasi, arastiricinin yorumu ile birlikte bu béliimde
belirtilir.

Bu bolimiin ARASTIRMA BULGULARI sekline diizenlenmesi durumunda ise, tez
calismasindan elde edilen bulgular olabildigince 6z ve acgik olarak yazilir. Tartisma
kismi, sonug kisminda verilir.

4.6. Sonug ve Oneriler veya Tartisma ve Sonuclar

Bu boliim istege bagh olarak SONUC VE ONERILER veya sadece TARTISMA VE SONUCLAR
olarak diizenlenebilir.

Bir 6nceki béliim ARASTIRMA BULGULARI VE TARTISMA olarak diizenlenmisse, bu boliim
SONUC VE ONERILER seklinde, sadece ARASTIRMA BULGULARI olarak diizenlenmisse
TARTISMA VE SONUCLAR seklinde diizenlenmelidir.

Bu béliim, SONUC VE ONERILER seklinde diizenlenmisse; tez arastirmasindan elde edilen

sonuglar ve bunlara baglh olarak gelistirilen 6neriler bu boliimde 6z ve agik bir bicimde
yazilir.

Bu boliim, TARTISMA VE SONUCLAR seklinde diizenlenmisse; tez arastirmasindan elde
edilen bulgularin literatiirdeki ¢alismalar ile karsilastirilmasi, arastiricinin yorumu ile
birlikte bu béliimde belirtilir. Ayrica, calisma ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilebilir.

4.7. Kaynaklar

Kaynaklar, 3. Boliimde sunuldugu gibi hazirlamaldir.
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4.8. EKkler

Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt boliimleri
icin Ek A1, Ek A2, Ek B1, Ek B2 gibi b6ltimlemeler yapilabilir.

Her ek boliimd, o ekin numarasi ve adiyla baslar. Ek A. Ekin adi....... gibi.
Ekler bolimiinde verilen c¢izelge ve sekiller, bulunduklar1 boélimin adi altinda
numaralandirihir. (Ornek: Cizelge A.1, Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2). Ekler boliimiinde

verilen denklemler bulunduklar1 bliimiin ad1 altinda numaralandirilir. (Ornek: (A 1.1))

A4 boyutundan biyiik harita ve benzeri ekler metin icerisinde degil bu bdlimde
verilmelidir. Indeks, sozliik gibi ekler varsa yine bu boliimde verilmelidir.

CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep icine ve lizerine tez sahibinin adi,
ek numarasi yazilarak yerlestirilmelidir. EKk numarasi, ekler i¢cin hazirlanacak kapak
sayfasina da ek olarak eklenmelidir. (Ornek: Ek C. Bilgisayar Programi CD’si)

4.9. Ozgecmis

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora 6g8rencisi kisa 6zge¢misini Tez Sablonu’ndaki

drnege uygun olarak hazirlamalidir ve TEZIN EN SON SAYFASI olmalidir. Ozge¢mise
taranmis fotograf ekleme ZORUNLULUGU YOKTUR.

16



