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 Form 1 = Staj için İş  yerine başvuru bu form ile yapılır
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 Form 2 = OBS üzerinden doldurulur, 
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Staj komisyonu görevlisine doldurulmuş Form 2 EK ile birlikte başvurulur.


 Staj komisyonu görevlisi Form 2 EK e göre öğrencinin OBS üzerinden başvurduğu Form 2 yi onaylar. Staj komisyonu  onaylamassa, öğrenci yeni bir iş yeri bularak OBS üzerinden  Form  2 yi tekrardan günceller.
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 Öğrenci OBS üzerinden onaylanan Form 2 'den 3 adet çıktı alır ve Staj komisyonu görevlisine ve iş yerine onaylattıktan sonra kendisinde bir nüsha kalacak şekilde,  Muhasebeye ve  Bölüm sekreterine birer nüsha  verir. Bu işlem Stajın başlamasından 20 gün önceye kadar yapılabilir
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Staj Başlaması ile staj defteri düzenli bir şekilde günlük olarak yönergede verildiği şekilde doldurulur. Form 3 de günlük düzenli olarak staj yetkilisine imzalatılır.
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 Staj bittikten sonra staj komisyonunun ilan ettiği tarihe kadar staj dosyasının teslimi staj komisyonuna yapır.
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 Form 4; kapalı bir zarf içinde staj komisyonuna teslim edilir.
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